
Curriculum Vitae   

Informazioni personali  

Cognome(i/)/Nome  Francesca Stefanini 

Residenza  Pesaro, Italia 

E-mail  francesca.stefanini@ospedalimarchenord.it 

Cittadinanza Italiana 

Data di nascita 31/08/1968 

Sesso Femminile 

Esperienza professionale  

Date Pesaro, dal 23/07/1999 

Lavoro o posizione 
ricoperti 

 
 
 
Nome e indirizzo del datore 
di Lavoro 
 
 

Tipo di attività e settore

Contratto a tempo indeterminato e a tempo pieno.   
Dal 23/07/1999 al 15/04/2008 Operatore Tecnico (cat B). 
Dal 16/04/2008 al 11/12/2009 Coadiutore Amministrativo (cat.B). 
Dal 12/12/2009 ad oggi Assistente amministrativo (cat. C.)  
 
Azienda Ospedaliera “Ospedali Riuniti Marche Nord” –  
P.le Cinelli, 4 – Pesaro  
 
 
UOC Gestione Approvvigionamento di beni, servizi e logistica.  
 

Principali attività e 
Responsabilità 

Settore forniture beni e servizi: attrezzature sanitarie, farmaci, 
attrezzature laboratorio; dispositivi medici; arredi vari; servizi 
vari; 
- redazione degli atti propedeutici all’indizione di gare sopra soglia 

comunitaria, espletamento della fase istruttoria e di Responsabile 
unico del Procedimento relativa alle gare d’appalto: (istruttoria e 
predisposizione atti deliberativi relativi a: indizione gare, 
aggiudicazione gare, nomina commissioni di gara e tecniche, 
approvazione capitolati tecnici); 

- predisposizione di capitolati speciali, bandi, disciplinari di gara, 
moduli d’offerta, lettere di invito, nonché esecuzione di tutte le 
attività correlate e collegate (es.: convocazione commissioni, 
convocazioni ditte, seggio di gara, predisposizione verbali), 
predisposizione lettere di aggiudicazione, comunicazione 
dell’aggiudicazione alle U.O.C. interessate, predisposizione lettere di 
esclusione, ripubblicazione esiti di gara e ogni aspetto collegato alla 
vigente normativa in materia; 

- gestione dei contratti; 
- gestione dei procedimenti di accesso agli atti;  
- avvio delle procedure di acquisizione mediante Piattaforme  

telematiche (Piattaforma Aziendale, Piattaforma CONSIP per SDA, 
Convenzioni; RdO, ecc.); 

- gestione contratti assicurativi (aspetti amministrativi: indizione, 
aggiudicazione, contratti, pagamenti premi e franchigie, regolazioni; 
ecc); 

- componente Commissioni Giudicatrici.  
 



Professionalità acquisita 

 

 

 

 

 

Istruzione e formazione 

 Specifica formazione in materia di Appalti Pubblici conseguita a seguito di 
partecipazione a continua formazione e aggiornamento in materia di 
contratti pubblici dal 2005 ad oggi.  

Date Urbino, 20 febbraio  1997 

Titolo della qualifica 
rilasciata 

Laurea in Lingue e letterature straniere Moderne - Facoltà di Lettere e 
Filosofia  
Lingua quadriennale tedesco. Valutazione: 110/110 con dichiarazione di 
lode. 

Nome e tipo 
d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Facoltà di Lettere e Filosofia - Università degli Studi di Urbino 

Livello nella classificazione 
nazionale o internazionale 

Laurea specialistica (Vecchio ordinamento) 

Date Pesaro, Anno scolastico 1987/1988 

Titolo della qualifica rilasciata Diploma di maturità Tecnico delle Attività Alberghiere.  

Principali 
tematiche/competenze 
professionali possedute 

Amministrazione alberghiera, Lingue straniere (lingua principale tedesco, 
lingua secondaria inglese). Valutazione: 50/60. 
 

Nome e tipo 
d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Istituto Professionale Alberghiero   “S. Marta” di Pesaro. 

Capacità e competenze 
personali 

 

Madrelingua(e) Italiano 

Altra(e) lingua(e)  

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione 
orale 

Produzione 
orale 

 

Inglese  A
2 

Livello  
A
2 

Livello A2 Livello  
A
2 

Livello  
A
2 

Livello  

Tedesco  B
1 

Livello 
B
1 

Livello B1 Livello 
B
1 

Livello 
B
1 

Livello 

  

(*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue  

Capacità e competenze 
informatiche 

   Sistema operativo: Windows. - Pacchetto Office  
Excel Livello Avanzato (attestato di frequenza con superamento della 
prova finale del corso on-line di informatica “Microsoft Excel 2000 Livello 
Avanzato” a cura della Provincia di Pesaro e Urbino nell’ambito del 
Progetto di formazione per i dipendenti degli enti locali) 
 
 
                                                              Francesca Stefanini 

  


